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※事前に利用登録を済ませてください 

１ 随時予約の操作方法 

 

① 「施設の空きを見る」を押下。 

 

 

② 使用したい施設を押下。 

 

 

③ 使用したい日時を選択し、「申込トレイに入れる」を押下。 

 

 

 

 

 

 

 

 



④ 使用内容を入力。使用内容のインターネット公開は「公開しない」を押下。 

 

⑤ 「情報入力」より、人数、使用目的、減免項目を選択し、「確定」を押下。 

※複数申込がある場合はチェックボックス「他の申込と同じ設定にする」をチェック。 

 

 

 

⑥ 最後に「申込み」を押下。 

 

※申請を市で確認次第、承認メールを送付します。 

お支払いが発生する利用者は【支払操作方法】をご確認ください。 


