
課コード: 190100 課名称: 会計課令和2年度業務棚卸表

フルコスト(千円)

評価事業/政策体系ｺｰﾄﾞ

評価事業名称

担当係事業開始年度

政策体系名称

事業類型CD

事業類型

会計区分
事業の目的と概要

細事業名称
事業の対象

法令の根拠区分

法令等の名称 関連計画名

細事業コード
令和2年度事業量 令和1年度事業量 平成30年度事業量 平成29年度事業量

190100-002

収入事務

審査出納係06-05-01

効果的かつ効率的な行政経
営の推進

03

内部管理事務

・公金の収入に関し、正確で迅速な処理をする。・公金の収入に関す
る事務　各課が発行した納付書や口座引き落としにより納付された公
金のデータをＯＣＲで読み取り消し込みする。銀行が発行する収支総
括日計表との照合をし、常に正しい収入状況を把握しておく。

一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法

24,778

収入事務

職員  ・収入命令票20,956件・収納済通知書
 　208,327件・現金取扱票交付冊数　170

  冊・口座振替による収入の結果処理件
 数　233,316件・コンビニ収納による収納

 結果処理件数　73,200件・共通納税によ
る収納結果処理件数　1,184件

・収入命令票　24,729件・収納済通知書
 　223,371件・現金取扱票交付冊数　176

 冊・口座振替による収入の結果処理件
 数164,461件・コンビニ収納による収納

結果処理件数　60,328件

・収入命令票　22,415件・収納済通知書
 　223,527件・現金取扱票交付冊数　162

 冊・口座振替による収入の結果処理件
 数170,636件・コンビニ収納による収納

結果処理件数　57,472件

・収入命令票　23,052件・収納済通知書
 　224,868件・現金取扱票交付冊数　152

 冊・口座振替による収入の結果処理件
 数175,067件・コンビニ収納による収納

結果処理件数　57,008件

190100-002-01

190100-003

会計審査事務

審査出納係07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

公金の収入や支出に関して、正確で迅速な事務をするため収入命令
票、支出命令票等の審査をする。収入命令票及び支出命令票等の
審査

一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法

21,560

会計審査事務

職員  ・収入命令票　20,956件・支出命令票
　77,524件

 ・収入命令票　24,729件・支出命令票
　81,432件

 ・収入命令票　22,415件・支出命令票
　74,738件

 ・収入命令票　23,052件・支出命令票
　79,412件

190100-003-01

190100-010

指定金融機関に関する事務

審査出納係06-05-01

効果的かつ効率的な行政経
営の推進

03

内部管理事務

公金を適正に管理する。派出窓口設置による事務効　率の向上と市
民サービスの向上。指定金融機関等の検査及び指導等による公金
の適正な管理。指定金融機関からの派出による本庁窓口での現金
出納事務の遂行

一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法

2,972

指定金融機関に関する事
務

市職員及び一般市
民

・指定金融機関、指定代理金融機関、
  収納代理金融機関検査（書面検査）8金

融機関　１回/年

・指定金融機関、指定代理金融機関、
 収納代理金融機関検査７金融機関　１

回/年

・指定金融機関、指定代理金融機関、
 収納代理金融機関検査７金融機関　１

回/年

・指定金融機関、指定代理金融機関、
 収納代理金融機関検査７金融機関　１

回/年

190100-010-01

190100-011

会計審査事務＜一部事務
組合＞

審査出納係07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

正確で迅速な出納事務をするため、収入命令票及び支出命令票を審
査する。収入命令票及び支出命令票等の審査

一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法

2,253

会計審査事務＜北上地区
消防組合＞

組合職員  ・収入命令票　377件・支出命令票
　2,791件

 ・収入命令票　313件・支出命令票
 　2,551件（2月末現在）

 ・収入命令票　369件・支出命令票
 　2,633件（2月末現在）

 ・収入命令票　486件・支出命令票
 　2,537件（２月末現在）

190100-011-01

会計審査事務＜北上地区
広域行政組合＞

職員  ・収入命令票　314件・支出命令票
　1,651件

 ・収入命令票　315件・支出命令票
 　1,558件（２月末現在）

 ・収入命令票　331件・支出命令票
 　1,651件（２月末現在）

 ・収入命令票　351件・支出命令票
 　1,683件（２月末現在）

190100-011-02

会計審査事務＜岩手中部
広域行政組合＞

職員   ・収入命令票　1,205件・支出命令票
　1,026件

 ・収入命令票　1,078件・支出命令票
　908件（2月末現在）

 ・収入命令票　751件・支出命令票　955
 件（2月末現在）

 ・収入命令票　751件・支出命令票
 　　928件（２月末現在）

190100-011-03

190100-012

公金収納業務委託に関する
事務

審査出納係06-05-04

安定した財政基盤の確立

03

内部管理事務

ゆうちょ銀行の収納代理金融機関指定に向け、効率的な金収納業務
を図るため、公金収納業務をアウトソーシングするもの。

一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法

751

平成29年度
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フルコスト(千円)

評価事業/政策体系ｺｰﾄﾞ

評価事業名称

担当係事業開始年度

政策体系名称

事業類型CD

事業類型

会計区分
事業の目的と概要

細事業名称
事業の対象

法令の根拠区分

法令等の名称 関連計画名

細事業コード
令和2年度事業量 令和1年度事業量 平成30年度事業量 平成29年度事業量

公金収納業務委託に関す
る事務

職員  ・収納済通知書　208,327件・口座振替
による収入の結果処理件数　233,316件
 

・コンビニ収納による収納結果処理件数
 　73,200件・共通納税による収納結果処

 収納済通知書223,371件口座振替によ
  る収入の結果処理件数164,461件コンビ

ニ収納による収納結果処理件数
　60,328件

関係課等協議32回実施 ・関係課協議　計13回190100-012-01

公金収納システム整備事
業

職員 税目・種目の追加なし 関係課等協議２３回実施 関係課等協議32回実施 平成30年度から導入準備190100-012-02

190100-013

財務会計審査委託業務

審査出納係06-05-01

効果的かつ効率的な行政経
営の推進

05

ソフト事業（任意）

財務会計審査業務の負担軽減を図るため、業務の一部を外部委託
するもの

一般 （未入力）

8,011

令和２年度

財務会計審査委託業務

市職員 審査件数　35,658件190100-013-01

190100-101

支払事務

審査出納係06-05-01

効果的かつ効率的な行政経
営の推進

03

内部管理事務

適正な予算執行をする。正確で迅速な公金の支払をする。公金の支
払に関する事務。支払予定日や納付期限、支払区分毎に支払いデー
タを集計し銀行振込みデータの送信や支払い手続きをする。毎日の
支払額を集計して小切手を発行する。

一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法第232条

12,621

支払事務

市職員及び債権者  ・支出命令票　  77,524件・小口払件数
 　　　 　59件・小切手振出件数　283件

  ・支出命令票　81,432件・小口払件数
    　67件・小切手振出件数 290件　　（２月

末現在）

 ・支出命令票　68,146件・小口払件数
  　49件・小切手振出件数　    274件（２月

末現在）

 ・支出命令票　64,504件・小口払件数
  　52件・小切手振出件数　285件（２月末

現在）

190100-101-01

190100-102

決算調整事務

審査出納係07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

歳入歳出決算書の作成。歳入・歳出決算書作成に関する事務（決算
内容を各課に確認して財政課に資料を提供する）

一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法233条

2,629

決算調整事務（歳出）

職員  ・決算書原稿作成　１回/年・物品出納
報告件数 41,948件

 ・決算書原稿作成　１回/年・物品出納
報告件数 　40,317件

 ・決算書原稿作成　１回/年・物品出納
報告件数 　41,663件

 ・決算書原稿作成　１回/年・物品出納
報告件数　40,593件

190100-102-01

決算調整事務（歳入）

市職員及び一般市
民

・決算書原稿作成　１回/年 ・決算書原稿作成　１回/年 ・決算書原稿作成　１回/年 ・決算書原稿作成　１回/年190100-102-02

190100-103

資金及び基金の計画運用
等事務

審査出納係07-02-10

会計部門（内部管理事務）

97

公債費

速やかな支払ができるように公金管理を徹底する。資金計画により、
余裕金は預託し、できるだけ当座借越をしないように資金繰りをす
る。資金計画による余裕金の預託。支払い金不足の際の当座貸越に
よる借入と返済。

一般 法令の実施義務（自治事務）

2,930

資金及び基金の計画運用
等事務

指定金融機関及び
指定代理金融機関

  定期預金利息収入　1,002千円長期債
 券　１件購入債券利息分収入　4,541千

円

    預託件数一般　3件預金利子　　 12,738
  円その他基金　7件利子収入　　430,929
   円定期預金　１件長期債券　３件（３月末

現在）

  預託件数　一般　2件　預金利子　　 
  5,917円　その他基金　8件　利子収入

 　334,407円（３月末現在）

  ・預託件数　一般　７件　預金利子
  　24,763円　その他基金　15件　利子収

 入　373,080円（２月末現在）

190100-103-01

190100-104

岩手県収入証紙に関する事
務

審査出納係06-05-01

効果的かつ効率的な行政経
営の推進

03

内部管理事務

市民サービスのために岩手県収入証紙の売捌きをする。売り捌くこと
により手数料収入が入る。・岩手県収入証紙を購入して市民に売捌く

一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法第231条の
2　岩手県収入証紙条
例

1,883
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フルコスト(千円)

評価事業/政策体系ｺｰﾄﾞ

評価事業名称

担当係事業開始年度

政策体系名称

事業類型CD

事業類型

会計区分
事業の目的と概要

細事業名称
事業の対象

法令の根拠区分

法令等の名称 関連計画名

細事業コード
令和2年度事業量 令和1年度事業量 平成30年度事業量 平成29年度事業量

岩手県収入証紙に関する
事務

市民 岩手県収入証紙売捌き金額
 　37,104,455円　岩手県収入証紙売捌

 き枚数　41,292枚　岩手県収入証紙売
捌き手数料　収入　1,206,891円

岩手県収入証紙売捌き金額
 

 　41,712,275円・岩手県収入証紙売捌き
  枚数　45,204枚・岩手県収入証紙売捌

き手数料　収入  1,374,471円

岩手県収入証紙売捌き金額
 

 　40,927,255円・岩手県収入証紙売捌き
  枚数　45,632枚・岩手県収入証紙売捌

 き手数料　収入  1,331,006円（２月末現
在）

岩手県収入証紙売捌き金額
 

 　31,372,240円・岩手県収入証紙売捌き
  枚数 37,833枚・岩手県収入証紙売捌き

 手数料　収入　1,067,000円（２月末現
在）

190100-104-01

190100-105

支払事務＜一部事務組合
＞

審査出納係07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

正確で迅速な公金の支払。公金の支払に関する事務一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法232条

2,629

支払事務＜北上地区消防
組合＞

組合職員  ・支出命令票　　　　2,791件・小切手振
出件数　　154件

 ・支出命令票　2,551件・小切手振出件
 数　151件（２月末現在）

 ・支出命令票　2,633件・小切手振出件
 数　138件（２月末現在）

 ・支出命令票2,521件・小切手振出件数
 　148件（２月末現在）

190100-105-01

支払事務＜北上地区広域
行政組合＞

組合職員  ・支出命令票　 　1,651件・小切手振出
件数　　92件

 ・支出命令票　1,558件・小切手振出件
 数　83件（２月末現在）

 ・支出命令票　1,651件・小切手振出件
 数　82件（２月末現在）

 ・支出命令票1,680件・小切手振出件数
 　81件（２月末現在）

190100-105-02

支払事務＜岩手中部広域
行政組合＞

組合職員   ・支出命令票　　　1,026件・小切手振出
件数　104件

 ・支出命令票　908件・小切手振出件数
 　93件（２月末現在）

 ・支出命令票　955件・小切手振出件数
 　85件（２月末現在）

 ・支出命令票921件・小切手振出件数
 　83件（２月末現在）

190100-105-03

190100-106

収入事務＜一部事務組合
＞

審査出納係07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

正確で適正な公金の収入事務の推進。公金の収入に係る事務一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法第232条

1,878

収入事務＜北上地区消防
組合＞

組合職員 ・収入命令票　377件 ・収入命令票　313件（2月末現在） ・収入命令票　369件（2月末現在）  ・収入命令票　482件（２月末現在）190100-106-01

収入事務＜北上地区広域
行政組合＞

組合職員 ・収入命令票　314件 ・収入命令票　315件（2月末現在） ・収入命令票　331件（2月末現在）  ・収入命令票　343件（２月末現在）190100-106-02

収入事務＜岩手中部広域
行政組合＞

組合職員 ・収入命令票　1,205件  ・収入命令票　1,078件（２月末現在）  ・収入命令票　751件（２月末現在）  ・収入命令票　736件（２月末現在）190100-106-03

190100-107

決算調製事務＜一部事務
組合＞

審査出納係07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

歳入歳出決算書の作成。歳入・歳出決算書作成に関する事務一般 法令の実施義務（自治事務）

677

決算調製事務＜北上地区
消防組合＞

組合職員 資料作成　１回/年 資料作成　１回/年 資料作成　１回/年 資料作成　１回/年190100-107-01

決算調製事務＜北上地区
広域行政組合＞

組合職員 資料作成　１回/年 資料作成　１回/年 資料作成　１回/年 資料作成　１回/年190100-107-02
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フルコスト(千円)

評価事業/政策体系ｺｰﾄﾞ

評価事業名称

担当係事業開始年度

政策体系名称

事業類型CD

事業類型

会計区分
事業の目的と概要

細事業名称
事業の対象

法令の根拠区分

法令等の名称 関連計画名

細事業コード
令和2年度事業量 令和1年度事業量 平成30年度事業量 平成29年度事業量

決算調整事務<岩手中部
広域行政組合>

組合職員 資料作成　１回/年 資料作成　１回/年 資料作成　１回/年 資料作成　１回/年190100-107-03

190100-108

資金の計画運用事務＜一
部事務組合＞

審査出納係07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

公金の適切な管理（余裕金の預託による運用収入の確保）。資金計
画による余裕金の預託

一般 法令の実施義務（自治事務）

376

資金の計画運用事務＜北
上地区消防組合＞

指定金融機関 預託なし    預託件数　　0件　預託利子収入　0円
（３月末現在）

 預託件数　　0件　預託利子収入　　　　0
 円（３月末現在）

 ・預託件数　　0件　預託利子収入
 　　　　0円（２月末現在）

190100-108-01

資金の計画運用事務＜北
上地区広域行政組合＞

指定金融機関   預託件数　　1件預託利子収入　　　107
円

   預託件数　　1件　預託利子収入　936円
（３月末現在）

 ・預託件数　1件　預託利子収入　　476
 円（３月末現在）

 ・預託件数　　1件　預託利子収入
 　　　682円（２月末現在）

190100-108-02

資金の計画運用事務<岩
手中部広域行政組合>

金融機関 預託なし    預託件数　　1件　預託利子収入　410円
（３月末現在）

 ・預託件数　1件　預託利子収入　　493
 円（３月末現在）

 ・預託件数　 1件　預託利子収入
 　　1,265円（２月末現在）

190100-108-03

190100-109

指定金融機関に関する事務
＜一部事務組合＞

審査出納係07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

指定金融機関等の検査及び指導による適正な公金管理の実施。指
定金融機関の検査及び指導等による公金の適正な管理

一般 法令の実施義務（自治事務）

677

指定金融機関に関する事
務＜北上地区消防組合＞

指定金融機関等 検査（書面）１金融機関　１回/年 検査１金融機関　１回/年 ・検査１金融機関　１回/年 ・検査１金融機関　１回/年190100-109-01

指定金融機関に関する事
務＜北上地区広域行政組
合＞

指定金融機関等 検査（書面）４金融機関　１回/年 検査４金融機関　１回/年 検査４金融機関　１回/年 ・検査４金融機関　１回/年190100-109-02

指定金融機関に関する事
務＜岩手中部広域行政組
合＞

指定金融機関等 検査（書面）６金融機関　１回/年 検査６金融機関　１回/年 ・検査６金融機関　１回/年 ・検査６金融機関　１回/年190100-109-03
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