
平成29年度業務棚卸表（政策体系順）

フルコスト(千円)

評価事業コード

評価事業名称

担当課名政策体系コード

政策体系名称

事業類型CD

事業類型

会計区分
事業の目的と概要

細事業名称
事業の対象

法令の根拠区分

法令等の名称 関連計画名

細事業コード
平成29年度事業量 平成28年度事業量 平成27年度事業量 平成26年度事業量

530100-003

会計審査事務

会計課07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

公金の収入や支出に関して、正確で迅速な事務をするため収入命令
票、支出命令票等の審査をする。収入命令票及び支出命令票等の
審査

一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法

20,896

会計審査事務

職員 ・収入命令票　19,153件
・支出命令票　64,504件
（２月末現在）

・支出命令票　1,797件


・小切手の振出件数　89件

・収入命令票 24,580件
・支出命令票 76,554件

・収入命令票 28,379件
・支出命令票 70,914件
(３月20日現在)

530100-003-01

530100-011

会計審査事務＜一部事務
組合＞

会計課07-02-10
会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

正確で迅速な出納事務をするため、収入命令票及び支出命令票を審
査する。収入命令票及び支出命令票等の審査

一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法

846

会計審査事務＜北上地区
消防組合＞

組合職員 ・収入命令票　486件
・支出命令票　2,537件
（２月末現在）

・収入命令票　518件 収入命令票　　404件
支出命令票　2,775件

収入命令票　　388件
支出命令票　2,445件
(２月末現在)

530100-011-01

会計審査事務＜北上地区
広域行政組合＞

職員 ・収入命令票　351件
・支出命令票　1,683件
（２月末現在）

・収入命令票　410件 収入命令票　　　394件
支出命令票　　1,780件

収入命令票　　　332件
支出命令票　　1,519件
(２月末現在)

530100-011-02

会計審査事務＜岩手中部
広域行政組合＞

職員 ・収入命令票　751件
・支出命令票　　928件
（２月末現在）

・収入命令票　865件 収入命令票　　 479件
支出命令票　729件

収入命令票　 49件
支出命令票　298件
(２月末現在)

530100-011-03

530100-102

決算調整事務

会計課07-02-10
会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

歳入歳出決算書の作成。歳入・歳出決算書作成に関する事務（決算
内容を各課に確認して財政課に資料を提供する）

一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法233条

1,155

決算調整事務（歳出）

職員 ・決算書原稿作成　１回/年
・物品出納報告件数　40,593件

・預託件数　２件


　預託利子収入　1,369円

・決算書原稿作成　１回/年
・物品出納報告件数40,529件

・決算書原稿作成　１回/年
・物品出納報告件数39,968件

530100-102-01

決算調整事務（歳入）

市職員及び一般市
民

・決算書原稿作成　１回/年 ・預託件数　２件


　預託利子収入　604円

決算書原稿作成　年1回 決算書原稿作成　年1回530100-102-02

530100-103

資金及び基金の計画運用
等事務

会計課07-02-10

会計部門（内部管理事務）

97

公債費

速やかな支払ができるように公金管理を徹底する。資金計画により、
余裕金は預託し、できるだけ当座借越をしないように資金繰りをす
る。資金計画による余裕金の預託。支払い金不足の際の当座貸越に
よる借入と返済。

一般 法令の実施義務（自治事務）

3,555

資金及び基金の計画運用
等事務

指定金融機関及び
指定代理金融機関

・預託件数
　一般　７件
　預金利子　24,763円
　その他基金　15件
　利子収入　373,080円
（２月末現在）

・預託件数　１件


　預託利子収入　410円

預託件数　
一般　18件
利子収入　286,498円 

その他基金　30件
　
利子収入2,644,682円

預託件数
一般　64件
利子収入　924,731円

その他基金　28件
　
利子収入2,679,856円

530100-103-01
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フルコスト(千円)

評価事業コード

評価事業名称

担当課名政策体系コード

政策体系名称

事業類型CD

事業類型

会計区分
事業の目的と概要

細事業名称
事業の対象

法令の根拠区分

法令等の名称 関連計画名

細事業コード
平成29年度事業量 平成28年度事業量 平成27年度事業量 平成26年度事業量

530100-105

支払事務＜一部事務組合
＞

会計課07-02-10
会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

正確で迅速な公金の支払。公金の支払に関する事務一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法232条

1,077

支払事務＜北上地区消防
組合＞

組合職員 ・支出命令票2,521件
・小切手振出件数　148件
（２月末現在）

・文書の収受、発送及び保存


・予算、決算事務


・議員の身分、慶弔に関する事　


　務


・議場等の管理


・部外行事の対応


・事務用品の管理


・正副議長の秘書用務

支出命令票　2,775件
小切手の振出件数　　179件

支出命令票　2,445件
小切手の振出件数　　170件
(２月末現在)

530100-105-01

支払事務＜北上地区広域
行政組合＞

組合職員 ・支出命令票1,680件
・小切手振出件数　81件
（２月末現在）

・検査１金融機関　１回/年


　

支出命令票　1,780件
小切手の振出件数　 89件

支出命令票　1,519 件
小切手の振出件数　 89件
(２月末現在)

530100-105-02

支払事務＜岩手中部広域
行政組合＞

組合職員 ・支出命令票921件
・小切手振出件数　83件
（２月末現在）

・検査６金融機関　１回/年 支出命令票　729件
小切手の振出件数　 81件

支出命令票　298 件
小切手の振出件数　 60件
(２月末現在)

530100-105-03

530100-106

収入事務＜一部事務組合
＞

会計課07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

正確で適正な公金の収入事務の推進。公金の収入に係る事務一般 法令の実施義務（自治事務）

地方自治法第232条

1,539

収入事務＜北上地区消防
組合＞

組合職員 ・収入命令票　482件
（２月末現在）

・総会１回


・事務局長会議１回


　当市が開催会場で東北６県か


　ら66人が参加


・議員年金制度に関する研修会


　１回

収入命令票　　　404件 収入命令票　　　388件
(２月末現在)

530100-106-01

収入事務＜北上地区広域
行政組合＞

組合職員 ・収入命令票　343件
（２月末現在）

・総会１回


・議員表彰１回


・市議会議員共済会理事会３回


・議会運営の指導、地方自治の拡充強
化についての実行運動及び政府、国会
に対する意見書の提出、法律等情報の
享受（随時）

収入命令票　　394件 収入命令票　　332件
(２月末現在)

530100-106-02

収入事務＜岩手中部広域
行政組合＞

組合職員 ・収入命令票　736件
（２月末現在）

・定期総会２回


・事務局長会議３回


　１回目は当市開催会場で県内


　市議会事務局長が出席


・議員研修会１回


・事務局職員研修会１回


・事務局職員研究会２回


・県選出国会議員に対する実行


　運動１回


・知事を囲む懇談会１回

収入命令票　　479件 収入命令票　　49件
(２月末現在)

530100-106-03

530100-107

決算調製事務＜一部事務
組合＞

会計課07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

歳入歳出決算書の作成。歳入・歳出決算書作成に関する事務一般 法令の実施義務（自治事務）

462
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フルコスト(千円)

評価事業コード

評価事業名称

担当課名政策体系コード

政策体系名称

事業類型CD

事業類型

会計区分
事業の目的と概要

細事業名称
事業の対象

法令の根拠区分

法令等の名称 関連計画名

細事業コード
平成29年度事業量 平成28年度事業量 平成27年度事業量 平成26年度事業量

決算調製事務＜北上地区
消防組合＞

組合職員 資料作成　１回/年 ・負担金の支出 資料作成　　１回/年 資料作成　　１回/年530100-107-01

決算調製事務＜北上地区
広域行政組合＞

組合職員 資料作成　１回/年 ・各種協議会総会への出席


・その他行事（ふるさと会、在京


　産業人会、千葉県流山市市制


　50周年記念式典への出席）

資料作成　　１回/年 資料作成　　１回/年530100-107-02

決算調整事務<岩手中部
広域行政組合>

組合職員 資料作成　１回/年 ・議員報酬の支給


　議長/月額457,000円


　副議長/月額383,000円


　議員/月額351,000円


・議員期末手当の支給


　６月、12月の２回

資料作成　　１回/年 資料作成　　１回/年530100-107-03

530100-108

資金の計画運用事務＜一
部事務組合＞

会計課07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

公金の適切な管理（余裕金の預託による運用収入の確保）。資金計
画による余裕金の預託

一般 法令の実施義務（自治事務）

539

資金の計画運用事務＜北
上地区消防組合＞

指定金融機関 ・預託件数　　0件
　預託利子収入　　　　0円
（２月末現在）

・負担金の支出


・年金受給者の各種手続き


　（退職年金受給者37人、遺族


　年金受給者42人　計79人）


　年金受給者死亡による手続き　　1件

預託件数　　15件
預託利子収入　 15,536円

預託件数　　16件
預託利子収入　 17,936円

530100-108-01

資金の計画運用事務＜北
上地区広域行政組合＞

指定金融機関 ・預託件数　　1件
　預託利子収入　　　682円
（２月末現在）

・全国市議会議長会団体保険加　入手
続き（保険金10万円/掛金


　1,440円/年/26人）

預託件数　　13件
預託利子収入　 6,400円

預託件数　　4件
預託利子収入　 7,918円

530100-108-02

資金の計画運用事務<岩
手中部広域行政組合>

金融機関 ・預託件数　 1件
　預託利子収入　　1,265円
（２月末現在）

・議長車稼働日数　　90日（仮）


・走行距離　6,000㎞（仮）


・燃料費　650ℓ（仮）

預託件数　　4件
預託利子収入　59,211円

預託件数　　5件
預託利子収入　626,367円

530100-108-03

530100-109

指定金融機関に関する事務
＜一部事務組合＞

会計課07-02-10

会計部門（内部管理事務）

03

内部管理事務

指定金融機関等の検査及び指導による適正な公金管理の実施。指
定金融機関の検査及び指導等による公金の適正な管理

一般 法令の実施義務（自治事務）

231

指定金融機関に関する事
務＜北上地区消防組合＞

指定金融機関等 ・検査１金融機関　１回/年 ・政務活動費の交付（議員１人あ


　たり年間24万円　交付）


　会派３会派、


　無会派６議員


・政務活動費の返還手続き

検査１金融機関　年1回 検査１金融機関　年1回530100-109-01

指定金融機関に関する事
務＜北上地区広域行政組
合＞

指定金融機関等 ・検査４金融機関　１回/年 専門委員会の設置なし 検査４金融機関　1回/年 検査４金融機関　1回/年530100-109-02

指定金融機関に関する事
務＜岩手中部広域行政組
合＞

指定金融機関等 ・検査６金融機関　１回/年 ・定例会１回


・幹事会4回


・研修会１回


・花巻市、西和賀町、金ヶ崎町議


　会との交流会


・予算・決算概要説明会の開催


・一部事務組合議会報告会１回

検査１金融機関　年1回 検査１金融機関　年1回530100-109-03
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