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発注図書の公開

指名通知作成・発行

発注者 応札者

③調達情報確認/発注図書取得

②指名通知書受領確認書の提出

①指名通知書の受信

指名競争入札 業務フロー

指名通知書受領確認書の受信

入 札 書 受 付

締切通知書発行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑧入札契約結果の確認

⑦落札結果通知書受信

⑥入札書・内訳書の提出

④質問の提出

⑤回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録

電子入札システムの操作凡例： 入札情報公開システムの操作

同等品申請
第三者賃貸申請等も含む

同等品申請の回答も含む
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北上市様ポータルサイトを挿入

北上市ホームページトップから

「入札・契約」→「北上市電子入札ポータ
ルサイト」の順でクリックしてください。
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北上市様ポータルサイトを挿入
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PIN番号を各民間認証局の規定回数を間違って入力すると、
ICカードがロックされますのでご注意ください。
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発注図書等の取得に必要なパスワードが記載されています。
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検索条件を指定しないと、確認のメッセージが表示されます。
対象を絞り込みたい場合は検索条件を指定してください。
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入札公告は入札公告等ファイルの箇所に掲載されます。
発注図書等の取得にはパスワードが必要になります。
指名通知書に記載のパスワードを入力します。
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発注図書等のファイルが表示されたら
ダウンロードして確認します。
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題名には、件名のみを入力します。
題名及び説明請求内容には業者名を入力しないでください。
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資料の添付
質 問 …質問に付随する資料等がある場合のみ、添付をお願いします。
同 等 品 申請 …カタログの写しなどを添付願います。
第三者賃貸申請 …自ら及び第三者をして貸し付けできる能力を有することの証明書の添付が必要です。

データを添付するには、
①「参照」のボタンをクリック
②提出するデータを選択し、「開く」をクリック
③「添付資料追加」をクリック
※添付するファイルはExcel・PDFどちらのファイル形式でも構いません。
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検索条件を指定しないと、確認のメッセージが表示されます。
対象を絞り込みたい場合は検索条件を指定してください。
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くじ番号は、任意の
３桁の数字を入力し
てください。

内訳書等の資料提出が必要な案件のみデータの添付ができます。
データを添付するには、
①「参照」のボタンをクリック
②提出するデータを選択し、「開く」をクリック
③「添付資料追加」をクリック
※添付するファイルはExcel・PDFどちらのファイル形式でも構いません。

41



42



入札金額は右側にカンマ編集、漢字編集した金額が
表示されますので、ご確認をお願いします。
修正する場合は戻るボタンをクリックしてください。

43



44



45



46



47

発注図書の公開

指名通知作成・発行

発注者 応札者

③調達情報確認/発注図書取得

②指名通知書受領確認書の提出

①指名通知書の受信

指名競争入札 業務フロー

指名通知書受領確認書の受信

入 札 書 受 付

締切通知書発行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑧入札契約結果の確認

⑦落札結果通知書受信

⑥入札書・内訳書の提出

④質問の提出

⑤回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録

電子入札システムの操作凡例： 入札情報公開システムの操作

同等品申請
第三者賃貸申請等も含む

同等品申請の回答も含む



48



49



50



51



52

発注図書の公開

指名通知作成・発行

発注者 応札者

③調達情報確認/発注図書取得

②指名通知書受領確認書の提出

①指名通知書の受信

指名競争入札 業務フロー

指名通知書受領確認書の受信

入 札 書 受 付

締切通知書発行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑧入札契約結果の確認

⑦落札結果通知書受信

⑥入札書・内訳書の提出

④質問の提出

⑤回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録

電子入札システムの操作凡例： 入札情報公開システムの操作

同等品申請
第三者賃貸申請等も含む

同等品申請の回答も含む



53



54



55



56



57


