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入札参加資格申請認定

有資格業者名簿登録

応札者発注機関

電子入札システム（発注機関） 電子入札システム（応札者）

●業者情報取込
（紙入札業者）

登録業者名、業者番号などを通知

●利用者登録

①ICカードログイン

ICカードセットアップ

②資格審査情報検索

③業者情報登録

●電子入札システム利用可能

●電子入札業者として判断

２．利用者登録手順
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北上市ホームページトップから「入札・
契約」→「北上市電子入札ポータルサ
イト」の順でクリックする。
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登録を希望する
業種別に選択
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PIN番号を各民間認証局の規定回数を間違って入力すると、
ICカードがロックされますのでご注意ください。
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北上市から送付された「電子入札システム利用登録に係る業者番号の通知に
ついて」に記載の「業者番号」と「商号又は名称」を入力します。
ユーザＩＤ、パスワードは入力不要です。
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代表者窓口情報の記載のメールアドレスに指名通知書が
送付されます。
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代表者窓口情報とICカード
利用部署情報は、同一の
内容でも構いません。
なお、指名通知書は代表者
窓口情報に記載のメールア
ドレスに送付され、それ以
外の通知はICカード利用部
署情報に記載のメールアド
レスに送付されます。
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登録完了後に登録したメールアドレスに登録完了メールが送信
されます。メールが送信されない場合には、登録内容を再度ご確
認のうえ修正ください。
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